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Wa.272.1.12,2023. Wlodawa, dnia 4.12.2023 r.

ZAPROSZENIE

do zlozenia oferty cenowe;j

na ,,Swiadczenie kompleksowych uslug prawnych na rzecz Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu,
Starostwa Powiatowego we Wlodawie oraz powiatowych jednostek organizacyjnych”.

Zamoéwienie bedzie udzielone bez stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

1.

Starostwo Powiatowe we Wlodawie zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:

Swiadczenie kompleksowych ustug prawnych na rzecz Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu,
Starostwa Powiatowego we Wiodawie oraz powiatowych jednostek organizacyjnych”.
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Opis przedmiotu zamoéwienia

1)

2)

3)

h)

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie kompleksowych ustug prawnych na rzecz
Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu, Starostwa Powiatowego we Wiodawie oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych, tgcznie z reprezentacja wobec 0séb trzecich.
Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia: siedziba Starostwa Powiatowego
we Wiodawie przy al. Jozefa Pitsudskiego 24; 22-200 Wiodawa lub siedziby jednostek
organizacyjnych zamawiajgcego.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany: Usluga $wiadczona bedzie przez
Wykonawcg w siedzibie Zamawiajacego, w wymiarze nie mniej niz 10 godzin przez 2
dni w tygodniu, w dniach i godzinach ustalonych przez strony (w godzinach pracy
Starostwa Powiatowego i jednostek organizacyjnych). Dodatkowo obstuga posiedzen
Rady Powiatu w dniach, wktorych odbywaé sic bedg sesje rady powiatu.
W pozostalym czasie Wykonawca zapewni kontakt z pracownikami, poprzez
dwustronne kontakty medialne (poczta elektroniczna, faks, telefon).

Wykonawea bedzie $wiadezy¢é na _rzecz zamawiajacego uslugi polegajace
w szczegilnosci na:

swiadczeniu pomocy prawnej zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych, badz odpowiednio ustawa z 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub
ustawa z 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy
prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej.

przygotowaniu projektéw pism, wnioskéw do sadéw, organéw administracji i innych
instytucji w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami administracyjnymi, cywilnymi
i/lub karnymi;

zastgpstwie procesowym w postgpowaniach administracyjnych, cywilnych i karnych;
prowadzeniu lub uczestniczeniu w postgpowaniach pojednawezych i negocjacjach;
opiniowaniu projektéw umow;

opiniowaniu projektow uchwal Rady, uchwal Zarzadu, zarzadzen, postanowien
wykonawczych, pism i innych dokumentéw majacych wplyw na funkcjonowanie
Powiatu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych;

sporzadzaniu pisemnych opinii prawnych;

konsultacjach prawnych;




Od powi

i) udzielaniu pisemnych odpowiedzi na pytania badZ zagadnienia prawne;

j) opiniowaniu decyzji administracyjnych pod wzglgdem formalno-prawnym na zgdanie
zamawiajacego;

k) sporzadzaniu i opiniowaniu pism kierowanych do sadu;

1) udzielaniu zamawiajacemu informacji o nowych regulacjach prawnych;

m) udzielaniu pomocy prawnej pracownikom zamawiajgcego w zakresie wykonywanych
przez nich zadan;

n) $wiadczeniu pomocy prawnej organom powiatu;

0) nadzorowanie procedur zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan
o udzielenie zamdwien publicznych;

4) Ponadto, Wykonawca bedzie reprezentowal Zamawiajacego, na podstawie odrgbnie
udzielonego pelnomocnictwa w postepowaniach przed sgdami powszechnymi,
w sprawach cywilnych, karnych, sadami administracyjnymi, w postepowaniach przed
Krajowa Izbg Odwolawczg przy Prezesie Urzgdu Zamoéwiefi Publicznych.

S) Usluga bedzie s$wiadczona przez Wykonaweg w  siedzibie Zamawiajgcego,
w wymiarze nie mniej niz 10 godzin przez 2 dni w tygodniu, w dniach i godzinach
ustalonych przez strony.

6) W pozostalym czasie, ponad okreslony w pkt 5, Wykonawca zapewni kontakt
zradcami prawnymi/adwokatami/prawnikami zagranicznymi wchodzacymi  do
Zespohu Kancelarii, poprzez dwustronne kontakty medialne (poczta elektroniczna,
faks, telefon).

7) Wykonawca wyznaczy i wskaze w ofercie radc¢/adwokata — koordynatora zespotu
Wykonawcy (zaznaczajge to w zalgezniku nr 3 Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia, wraz zinformacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia).

Wvykonawca zobowigzuje sie do:

1) Swiadczenia obstugi prawnej w rozumieniu i na podstawie przepisow ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych oraz ustawy z dnia 26 lipca 1982 r. Prawo o adwokaturze lub
posiada wpis na liste prawnikow zagranicznych, prowadzong przez okrggowq rade
adwokacka lub rade okrggowej izby radcow zgodnie z ustawa zdnia 5 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolite]
Polskiej.

2) Wykonywania obstugi prawnej w sposob zapewniajacy rzetelne wykonanie przedmiotu
zambwienia, przy zachowaniu wszelkiej starannosci wynikajgcej z wiedzy prawniczej oraz
zasad etyki zawodowej;

3) Zachowania tajemnicy wszelkich wiadomosci uzyskanych u zamawiajgcego w zwigzku
z wykonywaniem na jego rzecz obshugi prawnej;

4) Wylaczenia sie od wykonywania czynnosci zawodowych jezeli sprawa dotyczy osoby,
7 ktorg pozostaje w takim stosunku, ze moze to oddzialywa¢ na wynik sprawy.

3.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow:

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakladaja obowigzek ich posiadania:

Opis sposobu dokonania oceny tego warunku

Zamawiajacy uzna wyzej wymieniony warunek za spetniony, jezeli wykonawca posiada wpis na liste
radcow prawnych lub/i liste adwokatow zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. 0 radcach prawnych
lub/i ustawa z dnia 25 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub posiadaja wpis na liste prawnikow
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zagranicznych, prowadzong przez okrg¢gowa rade adwokacka lub rade okregowej izby radcow
zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy
prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej.

2) Wiedza i doswiadczenie:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

a) Wykonawca musi wykaza¢, ze wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich czterech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy —
w tym okresie, co najmniej trzy ushugi polegajace na biezgcej obstudze prawnej jednostki
samorzadu terytorialnego — powiatu, z czego kazda usluga byla lub jest $wiadczona
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesi¢ey (a jej warto$¢ brutto wyniosta co najmniej
70.000,00 zl/rocznie).

b) Wykonawca musi wykaza¢, ze wykonal lub wykonuje w okresie ostatnich czterech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
wtym okresie, co najmniej cztery ustugi polegajace na obstudze prawnej podmiotu
utworzonego przez jednostke samorzadu terytorialnego, z czego kazda ustuga byla lub jest
$wiadczona nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby ww. ustugi byly wykonane / wykonywane na rzecz tego samego
Zamawiajgcego.

c) Wykonawca musi wykaza¢, ze wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich czterech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —
wtym okresie, co najmniej trzy ushigi polegajace na reprezentowaniu Zamawiajgcego
w postepowaniach toczacych si¢ przed Krajowa Izbg Odwolawczg w Warszawie,
zakonczonych rozstrzygnigciem zgodnym z interesem reprezentowanej jednostki.

d) Wykonawca musi wykaza¢, ze wykonal lub wykonuje w okresie ostatnich czterech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, co najmniej trzy ustugi polegajace na reprezentowaniu jednostki samorzadu
terytorialnego w postegpowaniu  sagdowo-administracyjnym przed Wojewoddzkim Sgdem
Administracyjnym.

Uwaga: w sytuacji wykazywania ustugi / osoby polegajqcej na reprezentacji przed sqdami, przed
KIO, nalezy poda¢ sygn. akt. sprawy, nazwe i adres reprezentowanego podmiotu, date
rozstrzygniecia i tres¢ rozstrzygniecia.

3) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje co najmniej trzema uprawnionymi osobami posiadajgcymi
wpis na list¢ radcow prawnych lub/i liste adwokatéw, zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych lub/i ustawg z dnia 25 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub posiadajgcych
wpis na listg prawnikow zagranicznych, prowadzong przez okrggowa rade adwokacka lub rade
okregowej izby radcow zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu
przedmiotowego zamowienia, przy czym:
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a) Koordynator zespolu:
- posiada co najmniej 10-letnie doswiadczenie zawodowe w obstudze prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego i jego jednostek organizacyjnych;
- w okresie ostatnich pigciu lat przed uplywem terminu skladania ofert, reprezentowal
jednostke samorzadu terytorialnego, w co najmniej pigciu postgpowaniach sadowych
toczacych sie przed sgdami administracyjnymi (w tym co najmniej dwie przed naczelnym
sadem administracyjnym) w sprawach z udziatem organu jednostki samorzgdu terytorialnego;
- w okresie ostatnich pigciu lat przed uplywem terminu sktadania ofert, reprezentowat lub
reprezentuje jednostke samorzadu terytorialnego w co najmniej pigciu postgpowaniach
sgdowych toczacych sig¢ przed sadami powszechnymi;

b) Pozostali cztonkowie zespolu posiadaja co najmniej S-letnie doswiadczenie zawodowe
w obstudze prawnej jednostek samorzadu terytorialnego;

ﬁ. Wykaz dokumentow i oSwiadczen jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wezesdniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert;

2) Wypis z listy radcéw prawnych lub/i adwokatow prowadzonej przez okrggowg radg adwokacky
lub rade okregowg izby radcow;

3) Wypelniony formularz ofertowy, podpisany przez osob¢ do tego uprawniong — stanowigcy
Zalgcznik nr 2 do zaproszenia.

4) Wykonawca, o ile nie wynika to z innych dokumentéw dolaczonych do OFERTY ma obowigzek
zalaczy¢ dokument wskazujgey na uprawnienie do podpisania oferty, o$wiadczen i dokumentow
sktadanych w postgpowaniu;

5) Wykaz wykonanych lub wykonywanych uslug, w okresie ostatnich czterech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz
zalaczeniem dowodow potwierdzajacych, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie —
zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do zaproszenia.

6) Wykaz oséb w zakresic niezbednym do wykazania spelniania warunku dotyczacego
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, ktore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamdwienia, odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania
zamodwienia — Zalgceznik nr 4 do Zaproszenia.

Oferta powinna zawiera¢: ceng brutto miesigcznego wynagrodzenia.

5. Wymagany termin realizacji zamowienia: do 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r..

6. Termin sposob i miejsce ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym do dnia 11.12.2023 r. do godziny 12%.
» pocztg e-mailowg na adres: przetargi@powiat.wlodawa.pl
> dostarczy¢ osobiscie do siedziby Starostwa Powiatowego we Wiodawie,

s

> poczta na adres: Starostwo Powiatowe we Wlodawie, 22 — 200 Wiodawa, al. Jozefa

Pitsudskiego 24
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7. Osoba do kontaktu: Malgorzata Jankowska

» W sprawie postgpowania: przetargi@powiat.wlodawa.pl

8. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowal sie nastepujgcymi

kryteriami:
8.1.
Lp KRYTERIUM WAGA
1) Cena brutto [C] 60%
2) Doswiadczenie wykonawcey [DW] 40%

8.2. Sposob oceny kryterium cena brutto za Swiadczenie uslugi (C), nastapi wg Wzoru:

najnizsza cena oferowana sposrdd ztozonych ofert
C = x waga x 100
cena oferowana w ofercie rozpatrywanej (ocenianej)

8.3. Sposob obliczenia wartosci punktowej za kryterium doswiadczenie Wykonawcy [DW], bedzie
obliczona wg nastepujacych zasad:

1) Za wykazanie minimalnego poziomu wymaganego doswiadczenia okreslonego w ust. 3
» Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw”
pkt 2 lit. a Zaproszenia, Wykonawca otrzyma 0 (zero) punktow - punktacji nie podlegaja
ustugi, ktore wymagane sg na potwierdzenie warunkow udziatu w postgpowaniu.

2) Zakazda ustuge wykonana / wykonywang w okresie ostatnich 4 lat przed terminem skiadania
ofert, polegajacq na Swiadczeniu przez Wykonawce (osobiscie) ustugi obstugi prawnej na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,
ponad warunek okres$lony w ust. 3 pkt 2 lit. a Zaproszenia, Wykonawca otrzyma nastepujaca
punktacje:

lloé¢ wykazanych ustug
ponad warunek okreslony Przyznana punktacja:
w ust. 3 pkt 2 lit. a

1 2

2-3 4
4-5 8
6-7 12
8-9 16

10 1 wigcej 20




3) Za wykazanie minimalnego poziomu wymaganego doswiadczenia okreslonego w ust. 3 pkt 2
lit. b |, Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkéw” Zaproszenia, Wykonawca otrzyma 0 (zero) punktéw - punktacji nie podlegaja
ustugi, ktére wymagane sg na potwierdzenie warunkéw udzialu w postgpowaniu.

4) Za kazda ustuge wykonang / wykonywang w okresie ostatnich 4 lat przed terminem skladania
ofert, polegajacg na $wiadczeniu przez Wykonawcg (osobiscie) ustugi obstugi prawnej na
rzecz jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego, samorzadowych osob prawnych,
nieprzerwanie ponad warunek okreslony w ust. 3 pkt 2 lit. b, Wykonawca otrzyma
nastepujacg punktacje:

Ilo$¢ wykazanych ustug
ponad warunek okreslony Przyznana punktacja:
wust. 3 pkt 2 lit. b '
Zaproszenia

1 2

2-3 4

4-5 8

6-7 12

8-9 16

10 1 wiecej 20

5) Informacje dodatkowe:

— ustugi podlegajgce ocenie w ramach kryterium pozacenowego doswiadczenie Wykonawcey
[DW], muszg dotyczy¢ roznych jednostek samorzadu terytorialnego bgdz jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego, samorzadowych oso6b prawnych,

— uslugi podlegajgce punktacji muszg zosta¢ wykazane w ,,Wykazie ushug”,

—~  Wykonawey sg uprawnieni do powolywania si¢ nie tylko na ustugi wykonane, ale takze na
ustugi wykonywane, a zatem ustugi realizowane (w toku), muszg by¢ $wiadczone
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesigey,

—~ do wykazu musza zosta¢ zalgczone dowody potwierdzajace ich nalezyte wykonanie lub
wykonywanie (ocenie zostang poddane jedynie te ustugi, ktérych nalezyte wykonanie
przez okres co najmniej 12 msc. zostanie potwierdzone w ww. sposob).

8.4.  Ocena koncowa oferty jest to ilo$¢ punktow, otrzymana tacznie za kryterium wskazane w

ust. 8.1., 4.
[C] + [ [DW] = ilo$¢ uzyskanych punktow

8.5. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, obliczajgc warto$¢ punktéow z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

9. Platno$¢ za wykonanie zamo6wienia nastgpi po otrzymaniu faktury przez zamawiajgcego.

Ll 0. Zalgczniki: j

Zalacznik nr 1 — Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 112 RODO

Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy 5 [
Zalacznik nr 3 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

Zalacznik nr 4 - Wykaz osob skierowanych przez Wykonaweg do wykonania zaméwienia



