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Znak sprawy: W0.272.1.11.2026.MB Wtlodawa, dnia 16 czerwca 2026 .

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty cenowej

na kompleksowq ustuge organizacji i przeprowadzenia intensywnego szkolenia stacjonarnego
Pt ,Sztuczna inteligencja (AI) w administracji publicznej: strategia, wdroZenie i warsztaty
praktyczne” w powiecie wlodawskim dla pracownikow Starostwa Powiatowego we Wiodawie

1.

Zamdwienie wspélfinansowane bedzie ze srodkow Krajowego Funduszu Stkoleniowego

Zaméwienie bedzie udzielone bez stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych

Powiat Wlodawski zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:

wykonanie zadania polegajacego na kompleksowe] ustudze organizacji
i przeprowadzenia szkolenia stacjonarnego dla 10 pracownikéw Starostwa Powiatowego
we Wlodawie.

UWAGA

Zamawiajacy informuje, Zze wusluga szkoleniowa bedaca przedmiotem
zamoOwienia jest finansowana w 100% ze $Srodkéw publicznych. Wykonawca
winien uwzgledni¢ powyzszy stan faktyczny oraz kompleksowy charakter
swiadczonych uslug przy podawaniu ceny wykonania zadania.

1.1. NAZWA I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja 1 przeprowadzenie intensywnego
szkolenia stacjonarnego pt. ,Sztuczna inteligencja (AI) w administracji
publicznej: strategia, wdrozenie i warsztaty praktyczne”.

Szkolenie skierowane jest do 10 pracownikow Starostwa Powiatowego
we Wlodawie.

Usluga jest w 100% wspotfinansowana ze $rodkow Krajowego Funduszu
Szkoleniowego (KFS).

Cel szkolenia: Zaznajomienie uczestnikow z mozliwosciami praktycznego
wykorzystania narzedzi Al w codziennej pracy urzedu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem bezpieczenstwa danych (zgodnie z RODO) oraz ram prawnych,
w tym standardow wyznaczanych przez europejskie akty prawne, takie jak EU Al
Act.
Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

o 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

o 80511000-9 — Uslugi szkolenia personelu.
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1.2.

. Forma: Stacjonarna (zajecia o charakterze warsztatowym, prowadzone na zZywo

10.

FORMA I WARUNKI REALIZACJI SZKOLENIA

w sali szkoleniowej).

Termin realizacji: Okres wrzesien — pazdziernik 2026 r. Zaj¢cia bedg odbywac si¢
wylacznie w dni powszednie (od poniedziatku do pigtku), w godzinach pracy urzedu
(np. 8:00 — 15:00). Doktadne daty zostang uzgodnione z Wykonawca po udzieleniu
zamoOwienia.

Charakter: Intensywny, nastawiony na praktyczne umiej¢tnosci i prace na realnych
dokumentach oraz scenariuszach urzedowych.

Liczba uczestnikow: 10 0sob (pracownicy samorzadowi).

Czas trwania: Lacznie 16 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna =
45 minut), realizowanych w bloku 2-dniowym (2 dni x 8 godzin dydaktycznych).

Szkolenie musi obejmowa¢ minimum program wskazany w Opisie Przedmiotu
Zamowienia (Dzien 1: Moduly 1 i 2; Dzien 2: Moduty 3 i 4).

Zobowiazanie do aktualizacji: Z uwagi na realizacje szkolenia jesienig 2026 r.,
Wykonawca jest bezwzglednie zobowigzany do dostosowania i zaktualizowania
tresci wszystkich modutdow do najnowszego stanu prawnego (w tym etapow
wdrazania EU Al Act), wytycznych UODO oraz biezacych wersji narzedzi Al i
przekazania Zamawiajacemu w terminie 7 dni przed rozpoczeciem realizacji
przedmiotu zaméwienia.

Przedlozenie Programu Szkolenia/ksztalcenia ustawicznego: Wykonawca ma
obowigzek przedstawi¢ szczegdtowy program szkolenia sporzadzony na druku
stanowigcym Zalacznik nr 5 do niniejszego zaproszenia.

Wzor Dokumentu Potwierdzajacego Ukonczenie Ksztalcenia: Wykonawca
zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty wzér dokumentu (certyfikatu/zaswiadczenia)
potwierdzajacego ukonczenie ksztalcenia ustawicznego przez pracownikow.
Dokument musi zawiera¢ informacje o wspotfinansowaniu z KFS, szczegdlowy
program oraz liczbe godzin.

Logistyka i infrastruktura (w cenie oferty):

1) Sala szkoleniowa: Zapewnienie sali na terenie powiatu wlodawskiego
dostosowanej dla 11 osob (10 uczestnikow + trener), wyposazone] w listwy
zasilajace dla kazdego, stabilne Wi-Fi/LAN o wysokiej przepustowosci,
rzutnik/TV, ekran 1 flipchart z markerami.

2) Sprzet komputerowy: Zapewnienie i transport 11 sprawnych laptopow (10 dla
uczestnikow, 1 dla trenera) z legalnymi przegladarkami, bezpieczng siecig
1 zewnetrznymi myszkami.

3) Catering: Zapewnienie cigglego serwisu kawowego na sali (lub w bezposrednim
sgsiedztwie) przez oba dni szkolenia dla wszystkich oséb.

4) Materialy: Przygotowanie materialow elektronicznych PDF (zgodnych z WCAG
2.1) z szablonami promptéw i listami kontrolnymi.
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2. Opis przedmiotu zamowienia

2.1.

2.2

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia i wymagania techniczne
okreslono w_OPZ stanowiacym zalacznik nr 2. Wykonawcy
zobowiazani sa do zapoznania si¢ z OPZ i przygotowania oferty
zgodnie z jego wymaganiami.

Cena ofertowa musi obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego
wykonania zamowienia. Do obliczenia ceny oferty nalezy przyjgé 16 godzin
dydaktycznych zajec. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych /
wariantowych.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny tych warunkow:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadaja, na dzien skladania ofert, aktualny wpis do Bazy Ustug Rozwojowych

(BUR) prowadzonej przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP), o
ktorej mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
PARP.

Tab. 1) Dowody potwierdzajace spelnienie wymagan

Podstawa weryfikacji spelnienia warunku bedzie o§wiadczenie wykonawcy skladane w
formularzu ofertowym ze wskazaniem adresu profilu w BUR — Zatacznik nr 3 Formularz
ofertowy. Spelnienie warunku posiadania wpisu do Bazy Uslug Rozwojowych (BUR)
prowadzonej przez PARP zostanie zweryfikowane przez Zamawiajacego samodzielnie na
podstawie publicznie dostgpnych danych w BUR. Brak mozliwos$ci potwierdzenia wpisu
w BUR skutkuje uznaniem warunku za niespetniony.

2) W zakresie posiadania niezbednej wiedzy 1 dos§wiadczenia dysponuja odpowiednim

potencjatem kadrowym niezbednym do realizacji zamoéwienia. Wykonawca
zapewni co najmniej jedng osobe¢ (trenera) wyznaczong do przeprowadzenia
szkolenia, ktéra w okresie 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert
przeprowadzita co najmniej 3 szkolenia z zakresu sztucznej inteligencji (Al) lub
cyfryzacji.

Tab. 2) Dowody potwierdzajgce spelnienie wymagan

Wykonawca przedlozy wraz z oferta wykaz osob skierowanych do realizacji zaméwienia
stanowiacy zalacznik nr 4 do zaproszenia. W przypadku wyboru oferty Wykonawca
dostarczy przed podpisaniem umowy dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku, np.
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referencje, protokoly odbioru, zaswiadczenia lub inne réwnowazne dokumenty
potwierdzajace przeprowadzenie wskazanych szkolen.

3) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspierania agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz.
514).

Tab. 3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca sklada
o$wiadczenie w formularzu ofertowym — Zalgcznik nr 3 Formularz ofertowy.

2.3. Wykaz dokumentow i oSwiadczen jakie musza dostarczyé
Wykonawcy:

o formularz ofertowy — Zatacznik nr 3,
o wykaz 0sob skierowanych do realizacji zamowienia — Zatacznik nr 4,
e wzOr programu ksztatcenia ustawicznego — Zatacznik nr 5,

e wzor dokumentu (certyfikatu/zaswiadczenia) potwierdzajacego ukonczenie
ksztatcenia ustawicznego przez pracownikow,

o dokumenty potwierdzajace umocowanie osoby podpisujacej oferte (jesli dotyczy).

3. Wymagany termin realizacji zamowienia:
Wrzesien/pazdziernik 2026 r.

4. Termin sposob i miejsce zlozenia oferty:

a. Termin skladania ofert: 25.06.2026 r. godzina 11:00. Za termin zlozZenia
oferty uwaza si¢ date¢ i godzin¢ wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty,
ktore wplyna po wyznaczonym terminie nie beda brane pod uwage.
Ofert¢ mozna ztozy¢ w nastepujacy sposob:

e w formie papierowej (osobiscie lub pocztg: Starostwo Powiatowe we
Witodawie, Al J. Pitsudskiego 24, 22-200 Wiodawa),

e poczta elektroniczng na adres: zamowienia@powiat.wlodawa.pl .

b. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na
formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 3 do zaproszenia do ztozenia
oferty cenowe;j. Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione
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do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku skladania oferty poczta
elektroniczng dopuszcza si¢ przestanie skanu podpisanej oferty.

5. Osoba do kontaktu:

Katarzyna Szczepaniak, zamowienia@powiat.wlodawa.pl

Adam Ostapiuk, adam.ostapiuk@powiat.wlodawa.pl

6. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie
kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami:

Cena ofertowa brutto za calos¢ zamowienia — 100%

Cena ofertowa brutto oznacza catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje catosci
przedmiotu zamowienia, wraz ze wszystkimi kosztami niezbednymi do jego wykonania.

7. Platnos¢ za wykonanie zamowienia nastapi po otrzymaniu
faktury przez zamawiajacego.

Podstawa wystawienia faktury/rachunku jest podpisany bez zastrzezen protokot odbioru
ustugi.

8. Zalaczniki stanowiace integralng czes¢ zaproszenia:

>

YV V VYV

Zatacznik nr 1 — Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO
Zatacznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zamowienia

Zalacznik nr 3 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 4 — Wykaz 0sob skierowanych do realizacji zamowienia
Zalacznik nr 5 — Wzor programu ksztatcenia ustawicznego

CZLONEK ZARZADU
/-/ Wiestaw Holaczuk
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