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ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty cenowej

na $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego we Wlodawie

Zamowienie bedzie udzielone bez stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych

1. Starostwo Powiatowe we Wlodawie zaprasza do zlozenia oferty cenowej
na: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego we Wiodawie.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia
/nazwa przedmiotu zamoOwienia, szczegétowy opis, wymagania dotyczace realizacji przedmiotu
zamowienia, wymagania dotyczace wykonawcy/:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego we Wlodawie w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek pocztowych 1 przesylek
kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 roku (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640). Ustugi te powinny by¢ swiadczone
z uwzglednieniem zasad dorgczen wynikajacych w  przepisow ustawy Kodeks
postgpowania administracyjnego.

Warunki realizacji zamowienia:

2) Do zakresu przedmiotu zamowienia nalezy zaliczy¢:

a)

b)

9)

Przesytki listowe zwykle: przesylki nierejestrowane, niebedace przesytka
najszybszej kategorii — okres realizacji do 5 dni roboczych w obrocie krajowym
i 7 dni w obrocie zagranicznym (dni, ktore uptynety od dnia nadania do dnia
doreczenia przesylki).

Przesytki pocztowe priorytetowe: przesytki najszybszej kategorii — okres
realizacji do 3 dni roboczych w obrocie krajowym i do 4 dni w obrocie
zagranicznym (dni, ktore uptynety od dnia nadania do dnia doreczenia przesytki).

Paczki pocztowe w terminie dostarczenia do odbiorcy krajowego do 2 dni
roboczych — paczka pocztowa priorytetowa.

Paczki pocztowe w terminie dostarczenia do odbiorcy krajowego do 3 dni
roboczych od nadania — paczka pocztowa ekonomiczna zwykta.

Paczki pocztowe w terminie dostarczenia na terenie Europy do 5 dni roboczych
od nadania — paczka pocztowa priorytetowa.

Przesytki kurierskie doreczane w obrocie krajowym w gwarantowanym terminie
do 2 dni.

Terminy  dorgczenia  przesylek  pocztowych  powinny by¢  zgodne
z Obwieszczeniem Ministra Infrastruktury z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (Dz. U. 2020 poz. 1026).
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3) Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zamoédwienia rozumie si¢ przesyiki
listowe 0 wadze do 2000 g oraz paczki o gabarytach A:

a) zwykte — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listows, przemieszczang
I dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawarto$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci
wartosci przesytki podanej przez nadawce.

4) Wymiary oraz formaty krajowych przesylek listowych bedacych przedmiotem
zamoOwienia:
a) Wymiar 1 — maksymalny wymiar koperty C5 (160 x 230 x 20 mm) do 500 g
b) Wymiar 2 — maksymalny wymiar koperty C4 (230 x 325 x 20 mm) do 1000 g
c) Wymiar 3 — ponad wymiar koperty C4 (suma wymiardw nie moze przekroczy¢ 900
mm, przy czym dlugo$¢ nie moze by¢ wieksza niz 600 mm) do 2000 g
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

5) Wymiary oraz formaty zagranicznych przesytek listowych bedacych przedmiotem
zamowienia:
a) Wymiar 1 — maksymalnie do 50 g
b) Wymiar 2 — ponad 50 g do maksymalnie 100 g

6) Wymiary oraz formaty paczek pocztowych bedacych przedmiotem zaméwienia:
a) Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — Zzaden z wymiaro6w nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokosci
500 mm, wysokos$ci 300 mm.

7) Wymiary oraz formaty przesytek kurierskich bedacych przedmiotem zamowienia:
a) Wymiar 1 — maksymalnie 9 x 40 x 65 cm, do 20 kg
b) Wymiar 2 — maksymalnie 20 x 40 x 65 cm, do 20 kg
c) Wymiar 3 — maksymalnie 42 x 40 x 65 cm, do 20 kg

8) Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj
przesytki (np.: polecona, priorytetowa, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesyiki.

9) Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesyltkach pocztowych oznaczenie potwierdzajgce
whniesienie oplaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej
przez Wykonawce.

10) Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym. Przesytki
rejestrowane nadawane beda na podstawie pocztowych ksigzek nadawczych.



11) Przesytki nierejestrowane i paczki nadawane bedg na podstawie zestawienia ilosciowo —
warto$ciowego nadanych przesytek.

12) Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach, po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

13) Wykonawca zobowigzany begdzie dostarczy¢ osobi$cie do siedziby Zamawiajgcego -
Wiodawa al. Jozefa Pilsudskiego 24, wszystkie przychodzace za jego posrednictwem
przesytki pocztowe i1 zwraca¢ niedoreczone przesytki pocztowe oraz potwierdzenia
odbioru w kazdym dniu roboczym.

14) Numery nadawcze przesytek rejestrowych muszg by¢ zapewnione na przesytkach przez
Wykonawcg.

15) Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢c do Wykonawcy:
W obrocie krajowym po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej
jednak niz 12 miesigcy od ich nadania, a w obrocie zagranicznym nie pdzniej niz
W terminie 6 miesiecy od dnia nastgpnego po dniu nadania przesyiki.

16) Wykonawca zapewni druki ZPO bedace jego naktadem.

17) Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni dla przesyltek
w obrocie krajowym oraz 3 miesiecy dla przesylek w obrocie zagranicznym od dnia
otrzymania reklamacji.

18) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe.

19) Zasady dokonywania rozliczen:

a) przez okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ miesiac kalendarzowy;

b) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia naleznosci w formie optaty z dotu
za $wiadczenie ustug pocztowych;

c) faktura VAT z tytulu naleznos$ci wynikajacej z realizacji umowy wystawiana
bedzie w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego;

d) naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie
przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej
OTRZYMANIA,;

e) za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego
Wykonawcy;

17) Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ich liczby 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych, przy czym
obowigzywa¢ beda ceny podane w formularzu cenowym, a w przypadku ich zmiany
zgodnie z dokumentami potwierdzajgcymi zmiany.

18) Ceny okreslone w formularzu cenowym zawierajg wszystkie optaty Wykonawcy.

19) Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
umowy z wyjatkami:

— majac na wzgledzie przepisy ustawy Prawo pocztowe Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zmian cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez powotang wyzej ustawe.

— ceny okre$lone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone
optaty pocztowe dla ustug wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu

— ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastagpi zmiana w zakresie podatku od
towaréw 1 ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony



Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia opflaty
powickszonej o podatek od towarow i ustug wedlug stawki obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT.

20) Dane podane w Zataczniku nr 2 do zaproszenia odnosza si¢ do szacunkowych ilosci
przesytek/zwrotéw/ustug. Okreslone zostaly na podstawie danych z ostatnich 12 miesiecy
w celu obliczenia ceny oferty i nie sg iloS§ciami zobowigzujacymi Zamawiajacego, a takze
nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesytek w podanych
ilosciach. Okreslone rodzaje i ilo$ci poszczegodlnych przesylek oraz zwrotdow w ramach
$wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzglegdem Zamawiajacego w przypadku
gdy szacunkowe iloSci przesytek/zwrotéw/ustug nie zostang w pelni wykorzystane do
terminu zakonczenia umowy.

21) W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Prawa pocztowego.

22) Sadem wtasciwym do rozpatrywania sporow wyniktych na tle realizacji umowy jest sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

23) Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe
za op6znienie w transakcjach handlowych.

24) W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w zalgczniku
cenowym do formularza ofertowego, podstawa rozliczen beda ceny z cennika ustug
pocztowych Wykonawcy obowigzujace na dzien nadania przesytek.

25) Zamawiajacy informuje, ze nie uzna za dopuszczalne §wiadczenie ustugi w formie,
w ktorej Wykonawca po odebraniu przesylek od Zamawiajacego nadaje u innego
operatora pocztowego w imieniu wlasnym lub w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.
Zamawiajacy uzna za dopuszczalne nadawanie przez Wykonawce przesytek od
Zamawiajacego u innego operatora pocztowego tylko na zasadach, o ktéorych mowa
w art. 35 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640
Z pézn. zm.).

26) Zamawiajacy nie dopuszcza nadawania przesylek przez wytonionego w postegpowaniu
Wykonawce u innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim pisemne] umowy
o wspotprace. W przypadku Swiadczenia ushugi pocztowej przez Wykonawce przy
pomocy podwykonawcow, kopi¢ umowy o wspotpracy Wykonawcy z innym operatorem
pocztowym, zawarta zgodnie z art. 35 ust. 1 1 2 ww. ustawy Prawo pocztowe, nalezy
niezwlocznie, przed rozpoczeciem S$wiadczenia ustugi pocztowe;, przedtozy¢
Zamawiajacemu.

27) Zamawiajacy nie dopuszcza nadawania przesylek przez wylonionego w postgpowaniu
Wykonawce u innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy,
o ktorej mowa w art. 35 ww. ustawy Prawo pocztowe.

28) Zamawiajacy nie dopuszcza sposobu $wiadczenia ustug pocztowych przez Wykonawce
w formie, w ktorej Wykonawca w istocie jest posrednikiem pomiedzy Zamawiajacym
a operatorem wyznaczonym.

3. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadal zezwolenie Prezesa UKE na
wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania przesylek w obrocie krajowym 1 zagranicznym w trybie ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).
Przedmiotowy dokument wybrany Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu najpdzniej
w dniu podpisania umowy.




2) Do oferty wykonawca zalaczy aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji oraz petnomocnictwo do podpisania oferty, w przypadku
braku podpisu Wykonawcy (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem
przez osobe prawnie reprezentujaca Wykonawce lub przez notariusza) o ile prawo do
podpisania nie wynika z innych dokumentéw zlozonych wraz z oferta.

3) Wybrany wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajgcemu projekt umowy
zawierajacy wszystkie istotne postanowienia zawarte w niniejszym zaproszeniu.

4) Wykonawca musi dysponowa¢ placowka podawczg w kazdej gminie w Polsce, ktorej
infrastruktura zapewnia zabezpieczenie przesytek przed dostgpem os6b niepowotanych.

5) Placowki Wykonawcy winny by¢ czynne od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

6) Wykonawca musi dysponowa¢ placowka nadawczg na terenie miasta Wtodawa

7) O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Wymagany termin realizacji zamowienia: od 01.04.2025 r. do 31.03.2026 .

Termin sposob i miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu ofertowym do dnia 17.03.2025 r. do godz.
10.00.

> poczta e-mailowa na adres: zamowienia@powiat.wlodawa.pl.

Y

dostarczy¢ osobiscie

> poczta na adres: Starostwo Powiatowe we Wiodawie, 22 — 200 Wilodawa, al. Jozefa
Pitsudskiego 24

Osoba do kontaktu: Katarzyna Szczepaniak, zamowienia@powiat.wlodawa.pl

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowal si¢
nastepujacymi Kryteriami: najnizsza cena ofertowa brutto za calo$¢ zamowienia.

Platnos¢ za wykonanie zamowienia nastapi po otrzymaniu faktury przez
Zamawiajacego.

Zalaczniki:
- Zakacznik nr 1 — klauzula RODO
- Zakacznik nr 2 — formularz ofertowy

SEKRETARZ
(-) Jadwiga Czapranska
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