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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zamodwienia: Ustuga polegajgca na organizacji przedsiewzieé edukacyjnych w tym
warsztatow szkolnych lub wyjsé do teatru w ramach realizacji projektu Ministerstwa
Edukacji Narodowej pod nazwa ,Wyjscie z klasg”.

Przedmiot niniejszej umowy jest finansowany ze srodkow Ministerstwa Edukacji Narodowey.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania, jezeli
srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyc na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Powiat Wtodawski
Al. J. Pitsudskiego 24
22-200 Wtodawa
NIP: 565 14 37 752
Tel. 82 57 21510
e-mai: starostwo@powiat.wlodawa.pl

2. Tryb postepowania.
Zamodwienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarzadzeniem
Starosty Wtodawskiego z dnia 19.06.2025 r., w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamdwien publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.
Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 6 czesdci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
dowolng ilos¢ czesci. Oferta ztozona na wybrang przez Wykonawce czeéé/czesci, obejmuje
realizacje wszystkich zadan objetych przedmiotem zamowienia dla danej czesci.

Informacje ogdlne dotyczace kaidej z czesci:

1) W ramach przedsiewziecia, w celu uatrakcyjnienia procesu edukacyjnego dzieci i
mtodziezy, Wykonawca umozliwi uczestnikom aktywne uczestnictwo w kulturze, poznawanie
miejsc pamieci i dziedzictwa narodowego, a takze rozwijanie ich kompetencji spotecznych i
tworczych.

2) Wykonawca, w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, zobowigzany jest zapewnic¢
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,



by przetwarzanie danych osobowych spetnialc wymogi Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (Ue) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

3) Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé kazdy wyjazd/wyjscie zgodnie z zasada
niedyskryminacji, w tym ze wzgledu na pteé, niepetnosprawnos¢, z uwzglednieniem jezyka
wrazliwego na ptec.

4) Przed kaidym wyjazdem, Wykonawca bedzie zobowigzany do pozyskania danych
osobowych uczestnikdéw/czek wyjazdu niezbednych do zapewnienia ubezpieczenia NNW -
Wykonawca bedzie administrowat zebranymi danymi osobowymi zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

5) Wykonawca wybrany do realizacji zamowienia w ramach danej cze$ci dostosuje tematyke
warsztatdw do grup wiekowych uczestnikdw okreslonych przez Zamawiajacego.

6) W przypadku gdy ze wzgleddw niezaleznych od wykonawcy {np. wytaczenie placéwki, brak
dostepnych miejsc) nie jest mozliwe zorganizowanie warsztatdw, lub wstepu na spektakl lub
do wskazanego obiektu, wykonawca po uzgodnieniu z zamawiajgcym, moze zorganizowaé
udziat w wydarzeniu o podobnej formie i rdwnowaznej wartosci edukacyjne;.

3.1. Opis przedmiotu zaméwienia dla CZESCI 1:

Kompleksowa organizacja warsztatow edukacyjnych w Muzeum Narodowym w Warszawie,
dla mtodziezy | Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Tadeusza Kosciuszki we Wiodawie.

Data i miejsce wyjazdu: 11.12.2025, Wtodawa
Liczba uczestnikéw {uczniowie i opiekunowie): 54, mtodziez w wieku od 15 lat.
Miejsce docelowe: Warszawa,

Zamowienie obejmuje: koszty dojazdu, positek — obiad dwudaniowy, ubezpieczenie
uczestnikéw wyjazdu, kompleksowe koszty przeprowadzenia warsztatow z wykorzystaniem
obiektu muzeum.

3.2. Opis przedmiotu zaméwienia dla CZESCI 2:

Kompleksowa organizacja warsztatow edukacyjnych w Muzeum Narodowym w Lublinie dla
mtodziezy | Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Tadeusza Kosciuszki we Wtiodawie.

Data i miejsce wyjazdu: 5.12.2025, Wtodawa

Liczba uczestnikéw (uczniowie i opiekunowie}: 50, mtodziez w wieku od 15 lat.



Miejscowos¢ docelowa: Lublin

Zamowienie obejmuje: koszty dojazdu, positek — obiad dwudaniowy, ubezpieczenie
uczestnikow wyjazdu, kompleksowy koszty przeprowadzenia warsztatéow z wykorzystaniem
obiektu muzeum.

3.3. Opis przedmiotu zaméwienia dla CZESCI 3:

Kompleksowa organizacja warsztatéw edukacyjnych w Muzeum na Zamku Krélewskim w
Warszawie dla mtodziezy Zespotu Szkét Zawodowych i Il Liceum Ogdlnoksztatcacego im. A.
Frycza Modrzewskiego we Wtodawie .

Data i miejsce wyjazdu: 10.12.2025, Witodawa
Liczba uczestnikow (uczniowie i opiekunowie): 45, mtodziez w wieku od 15 lat.
Miejscowos¢ docelowa: Warszawa

Zamowienie obejmuje: koszty dojazdu, positek — obiad dwudaniowy, ubezpieczenie
uczestnikow wyjazdu, kompleksowy koszty przeprowadzenia warsztatéw z wykorzystaniem
obiektu muzeum.

3.4. Opis przedmiotu zaméwienia dla CZESCI 4:

Kompleksowa organizacja warsztatow edukacyjnych w Muzeum Zespole Synagogalnym oraz
Muzeum i Miejscu Pamieci w Sobiborze dla mtodziezy Zespotu Szkoét Zawodowych i Il Liceum
Ogolnoksztatcgcego im. A. Frycza Modrzewskiego we Wtodawie.

Data i miejsce wyjazdu: 11.12.2025, Wiodawa
Liczba uczestnikow (uczniowie i opiekunowie): 45, mtodziez w wieku od 15 lat.
Miejscowos¢ docelowa: Sobibér

Zamodwienie obejmuje: koszty dojazdu, positek — obiad dwudaniowy, ubezpieczenie
uczestnikow wyjazdu, kompleksowe koszty przeprowadzenia warsztatow z wykorzystaniem
obiektu muzeum.

3.5. Opis przedmiotu zaméwienia dla CZESCI 5:

Organizacja wyjazdu do Teatru Andersena w Lublinie dla wychowankéw Specjalnego
Osrodka Szkolno-Wychowawczego we Wtodawie przy ul. Partyzantéw 13 we Wtodawie .

Data i miejsce wyjazdu: 18.12.2025, Wtodawa
Liczba uczestnikow; 28, w wieku od 12 lat.
Miejscowos¢ docelowa: Lublin

Zamowienie obejmuje: koszty dojazdu, positek — obiad dwudaniowy, ubezpieczenie
uczestnikow wyjazdu, koszty biletéw do teatru.

UWAGA: Uczestnikami wyjazdu sa osoby o szczegdlnych potrzebach.



3.6. Opis przedmiotu zamoéwienia dla CZESCI 6:

Kompleksowa organizacja jednodniowego wyjscia na zwiedzanie Muzeum — Zespotu
Synagogalnego we Wtodawie w kontekscie wielokulturowosci Polesia w rozbiciu na oferte
dla szkdét podstawowych (osobno kl. 1-IV i V-VIII) oraz szkét ponadpodstawowych, z
uwzglednieniem przeprowadzenia warsztatéw edukacyjnych i rekodzielniczych dotyczacych
tradycji bozonarodzeniowych regionu, a takie innowacyjnych form edukacji regionalnej
(gier, zabaw itp.).

Liczba uczestnikéw: okoto 300 oséb w podziale na 12 grup po ok. 25 os6b (uczniowie szkot
podstawowych - osobno kl. I-IV i V-VIII oraz uczniowie szkét ponadpodstawowych).

Termin i miejsce wyjs¢: w okresie od 5 do 18 XIl 2025, Wiodawa

Zamowienie obejmuje ponadto: Wyzywienie - obiad i ubezpieczenie uczestnikdéw na czas
realizacji przedsiewziecia, kompleksowe koszty przeprowadzenia warsztatéw z
wykorzystaniem obiektu muzeum. W ramach realizacji zamowienia Wykonawca wybrany do
realizacji zamowienia przewidzi co najmniej 1 osobe do pomocy osobom z
niepetnosprawnosciami.

3.6. Kody CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
63500000-4 Ustugi biur podrozy, podmiotow turystycznych i pomocy turystycznej

63511000-4 Organizacja wycieczek

3.7. W przypadkach watpliwosci (np. rozbieznosci, braki, ewentualne wady dokumentacji
postepowania) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego i zatgczonych dokumentéow. W przypadku, gdy Wykonawcy nie
zgtaszajg uwag, Zamawiajacy uzna, ze brak jest zastrzezern do zapytania ofertowego i
dokumentdéw opisujgcych przedmiot zamowienia.

a) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zatgczonych
dokumentdéw na adres e-mail: przetargi@powiat.wlodawa.pl .

b) Jezeli Zamawiajacy nie jest w stanie udzieli¢ wyjasnien w terminie umozliwiajgcym
wykonawcy sporzadzenie i ztozenie oferty lub wyjasnienia wymagajg od wykonawcy
dodatkowego czasu na ztozenie oferty, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

c) W przypadku, gdy pytania wptynat na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert
lub péiniej, lub po uptywie pierwotnego terminu sktadania ofert Zamawiajacy nie ma
obowigzku udzielania odpowiedzi i wyjasnien.

3.8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ zaproszenia ofertowego.



4. Termin wykonania zamodwienia.

4.1. Termin realizacji wszystkich czesci zamdwienia wyznacza sie od dnia podpisania umowy,
do dnia 18.12.2025r.

4.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany podanych termindw okreélonych w
opisie czesci od 1 do 5. Jezeli w sytuacji z przyczyn niezaleznych od wykonawcy, nie ma
mozliwosci zorganizowania przedsiewziecia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
Wykonawca moize wdwezas zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o zmiane tego
terminu. Wniosek powinien posiada¢ uzasadnienie faktyczne proponowanej zmiany terminu.

4.3. W przypadku czeéci nr 6 terminy wyj$¢ poszczegdlnych grup ucznidw beda uzgadniane
kaidorazowo z wykonawca wybranym do realizacji czesci 6 zamdwienia na co najmniej 3 dni
przed planowanym wyjsciem do Muzeum — Zespotu Synagogalnego we Wiodawie.

4.4. 7Za date zawarcia umowy Zamawiajacy przyimuje dzieri, w ktérym zostanie ona
podpisana przez obie Strony umowy.

4.5, Za termin wykonania przedmiotu zamdwienia uwaza sie date wskazang w protokole
odbioru koricowego przedmiotu zamodwienia, podpisanym przez obie strony umowy,
potwierdzajgcym naleiyte wykonanie ustugi.

5. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawcow, wobec
ktdrych zachodzg przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

- Podstawq weryfikacji spetnienia braku podstaw do wykluczenia wskazanych powyZej
bedzie oswiadczenie wykonawcy sktadane w formularzu ofertowym.

5.1. Zamdwienie nie moze byé udzielone na rzecz podmioctdw, wobec ktérych otwarto
proces likwidacyjny lub upadtosciowy.

- Podstawg weryfikacji spefnienia braku podstaw do wykiuczenia wskazanych powyzef
bedzie oswiadczenie wykonawcy sktadane w formularzu ofertowym.

6. Warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace kazdej z 6 czesci.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegal sie Wykonawcy, spetniajg warunki udzialu w
postepowaniu dotyczace:

6.1. Posiadanej wiedzy i doswiadczenia

1) Wykonawca winien wykazaé, ze wykonat nalezycie oraz zgodnie z przepisami prawa i
prawidtowo ukonczyt nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co
najmniej 3 (trzy) ustugi, ktore:



- polegaly na kompleksowej organizacji wycieczek edukacyjnych lub przedsiewzieé
polegajacych na organizacji warsztatow edukacyjnych dla co najmniej 30 uczestnikéw
kazda ( w przypadku czesci 5 - co najmniej 28 uczestnikéw kazda).

Za kompleksowgq organizacje Zamawiajgcy rozumie co najmniej zorganizowanie wyjscia z
zapewnieniem oferty edukacyjnej oraz wyiywienia uczestnikom przedsiewziecia lub
wycieczki lub warsztatow.

2) Sposodb dokonania oceny spetnienia tego warunku:

- Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
wykonawcy ztoZzonego w formularzu ofertowym (sporzgdzonego zgodnie z Zatacznikiem Nr
2 do zaproszenia).

- Zamawiajgcy moie/zaiadac' wyjasnien lub dokumentéw dotyczacych wykazanego przez
Wykonawce doswiadczenia, potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug wskazanych przez
Wykonawce. Dokumenty, o ktérych mowa ( np. referencje, protokoty odbioru, itp.}, majg
potwierdzaé czy ustugi wskazane przez Wykonawce zostaty wykonane nalezycie, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw-
inne odpowiednie dokumenty.

- Wykonawca powinien w formularzu ofertowym zawierajgcym w/w oswiadczenie wyraZnie
okresli¢ iloé¢ oraz opisaé zakres ustugi/przedsiewzigcia, ktére rzeczywiscie wykonywat w
sposob, ktory pozwoli ustali¢, czy spetnia warunek udziatu w postepowaniu. Warunek nie
zostaje spetniony, gdy wykonawca wykaze sie kilkoma zamowieniami, ktore organizowat dla
mniejszej liczby uczestnikdw.

- Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, w tym
nie ztozy wymaganych wyjasnien dotyczacych wykazanego doswiadczenia w stopniu
umozliwiajacym jednoznaczne potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu,
zostanie odrzucona.

6.2) Wykonawca powinien posiada¢ ubezpieczenie OC w zakresie prowadzone] dziatalnosci
na sume gwarancyjng nie_mniejszg niz_wartos¢ brutto ztozonej oferty na dang czeéé

zamodwienia. Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcey przedtozenia kopii aktualnej policy OC
prowadzone] dziatalnosci na kwote nie mniejsza niz wartos¢ brutto ztozonej oferty w
zakresie danej czesci.

7. Kryteria oceny ofert.

a. Kryterium oceny ofert — Cena 100%.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia w ramach kazdej czesci odrebnie dla Wykonawcy,
ktory uzyska najwyzsza ilos¢ punktow w czesci na ktdra ztozyt oferte.
Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wediug wzoru:

1= x 100 pkt



gdzie,

C-ilo$¢ punktow za kryterium cena, Cn- najnizsza cena ofertowa sposréd ofert
nieodrzuconych, Cb- cena oferty badanej.

W kryterium ,Cena”, oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktdéw a pozostate oferty
po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej.
Koncowy wynik powyiszego dziatania zostanie zaokraglony do dwadch miejsc po
przecinku.

b. Wykonawca okresli cene oferty, ktéra stanowié¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za
realizacje catego przedmiotu zaméwienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie z
doktadnoscia do grosza (do dwach miejsc po przecinku).

c. Cena oferty musi zawieraé¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu
zamowienia w ramach danej czes$ci. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty
wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania zamdwienia oraz
wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowiazujgcych przepisow. Z uwagi na to, ze
wynagrodzenie Wykonawcy wskazane w ofercie bedzie miato charakter ryczattowy,
Wykonawca przy wycenie oferty powinien uwzglednic wszystkie informacje zawarte w
dokumentach zamdwienia i ujawnione w toku postepowania, np. w wyniku odpowiedzi
na pytania wykonawcow.

d. Za najkorzystniejszg w ramach kaidej z czesci odrebnie zostanie uznana oferta
Wykonawcy, ktory spetni wszystkie warunki udziatu w postepowaniu i zaoferuje
najnizszg cene catkowitg za kompleksowa realizacje zamoéwienia danej czesci.

e. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamdwienia
opisanego w dokumentach stanowiacych zataczniki do niniejszego zapytania, nie moie
by¢ podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia za realizacje zamdwienia w czasie
trwania umowy.

8. Sposdéb przygotowania ofert, sposéb i termin ich sktadania.

8.1. Wykonawca mozie ztozy¢ jedng oferte sporzgdzong wedfug wzoru stanowiacego
Zatgcznik nr 2 do Zapytania — Formularz ofertowy, wypetniajgc pola wiasciwe dla czesci na
ktéra sktada oferte. Oferta i wszystkie zataczone do niej dokumenty nalezy ztozy¢ w jezyku
polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku innym niz polski winny by¢ przettumaczone na
jezyk polski.

8.2. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub
osobe {(osoby) upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, w sposéb wskazany ponizej.
Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z wlasciwego rejestru, Zamawiajacy zada od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego
dokumentu  potwierdzajgcego  umocowanie do  reprezentowania = Wykonawcy.
Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.



Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej, zatgczone do oferty przestanej droga
elektroniczng sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie
elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ notarialnie — w formatach danych
okreélonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnos$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 2023 r. poz.
57)

8.3. Oferta niepodpisana w sposdb wskazany ponizej w pkt 8.2. i 8.6. zostanie odrzucona.

8.4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawag z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktéra miathby
obowiazek rozliczy¢. W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardow lub ustug, ktéra zgodnie z wiedza
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

8.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Wykonawca, w ktérego ofercie poprawiono oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe
zostanie niezwtocznie zawiadomiony przez Zamawiajgcego.

8.6. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.11.2025 r. do godziny 15:30, zgodnie z formularzem
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. Oferte
sktada sie w formie pisemnej, za pomocg drogi elektronicznej na wskazany adres e-mail
przetargi@powiat.wlodawa.pl lub dostarcza osobiscie do siedziby zamawiajgcego lub
droga pocztowa.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data wptywu oferty do Zamawiajacego.

8.7. Oferty nie podpisane lub ztozone w inny sposdb niz wskazany powyziej zostang
odrzucone.

8.8. Oferty ztozone po terminie wskazanym powyzej zostang odrzucone.

8.9. Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni od dnia wyznaczonego jako termin skfadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ przedtuzenia tego terminu o kolejne 30 dni jezeli
wystgpig okolicznosci skutkujgce brakiem mozliwosci wyboru wykonawcy lub podpisania
umowy.



8.10. Dokumenty wymagane od Wykonawcy na etapie sktadania oferty:

Dokumenty stanowigce oferte powinny by¢ podpisane w sposdb wskazany w ust. 8.2. | ust.
8.6. zaproszenia ofertowego.

1) Formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zaproszenia ofertowego;
2) Potwierdzenie umocowania do dziatania w imieniu wykonawcy sktadajacego oferte.

a) Zamawiajacy w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania, zada ztozenia wraz z ofertg aktualnego (nie starszego
niz 14 dni liczqc od dnia upublicznienia przedmiotowego zapytania) odpisu lub informacji z
KRS, CEDIG lub innego rejestru;

b} Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a),
jezeli zamawiajacy moze uzyskac je za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentoéw;

c) Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w lit a), zamawiajacy zada zfozenia wraz z ofertg
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone w oryginale lub kopii poswiadczone]j
notarialnie.

8.11. W sytuacji gdy w zakresie dane] czesci zostang zlozone oferty o tej samej cenie,
wowczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o takiej samej cenie, do
ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

9. Informacje dodatkowe w tym dotyczace postanowies umowy.

a. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca na warunkach okreslonych we wzorze
umowy stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

b. Postanowienia zawarte we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

c. Wykonawca akceptuje tre$¢ wzoru umowy oswiadczeniem zawartym w  tresci
formularza ofertowego.

d. Jedli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana do realizacji zamowienia uchyla sig
od zawarcia umowy, tj. nie podpisze umowy w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wezwie do podpisania umowy kolejnego w rankingu
ofert wykonawce, ktéry spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega
wykluczeniu.

e. Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamodwienn publicznych, dlatego nie jest mozliwe stosowanie Srodkow
odwofawczych okreslonych w tej ustawie,

f. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zawarciem umowy. Umowa zostanie zawarta z
chwilg podpisania jej przez Zamawiajacego i Wykonawce wybranego do realizacji
zaméwienia wg. kryteriow oceny ofert opisanych w niniejszym zaproszeniu.



g. Jeieli zaoferowana cena wyda sie zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, lub wzbudzi watpliwosci co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamowienia, w szczegdlnosci gdy cena oferty bedzie nizsza o co najmniej 30 % od
sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy o ztozenie wyjasnien w zakresie wyliczenia ceny
lub jej istotnych elementéow sktadowych. lJezeli Wykonawca na wezwanie
Zamawiajgcego nie przedstawi wyjasnied w wyznaczonym terminie lub wyjasnienia
wraz z dowodami bedg niewystarczajgce aby uzasadni¢ cene ofertowg i udowodnic
Zamawiajacemu, ze cena oferty nie jest razgco niska, oferta zostanie odrzucona
zgodnie z ust. 12 pkt 3 niniejszego zaproszenia.

h. Informacje dotyczace zmian umowy zawarto we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zaproszenia ofertowego.

10. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione przed zawarciem
umowy.
a. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce/Wykonawcoéw, o wyborze najkorzystniejszej
oferty w ramach kazdej z czesci oraz o miejscu i terminie zawarcia umowy.

11. Dane kontaktowe.

1) Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami (pytania, odpowiedzi, inna
wymiana informacji) a takze przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie za
posrednictwem poczty elektronicznej, na adres przetargi@powiat.wlodawa.pl .

Osobami uprawnionymi do udzielania wyjasnien Wykonawcom w przedmiotowym
postepowaniu sa: w zakresie opisu przedmiotu zamodwienia — Pan Leszek Popik i Pan
Arkadiusz Iwaniuk, w zakresie procedury zamoéwienia — Pani Matgorzata Jankowska.

2) Wszelkg korespondencje zwigzang z prowadzonym Zapytaniem ofertowym nalezy
przestac drogg elektroniczna za posrednictwem e-mail przetargi@powiat.wlodawa.pl.

11. Uniewaznienie postepowania:
Postepowanie o udzielenie zamdwienia podlega uniewaznieniu, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2} cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze
Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

4) wystgpity okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania jest



nieuzasadnione;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
Zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego;

6) w sytuacji, gdy ztozono oferty, ktérych wybdr nie jest mozliwy ze wzgledu na taka
sama cene i zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

7) w sytuacji, gdy nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na obiektywne okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzied.

8) W sytuacji, gdy srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

9) W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznoéci oferentom nie przystuguje
zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

12. Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte w nastepujacych przypadkach:

1) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami fub wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu do
sktadania ofert;

2) zostata ztozona po uptywie terminu do sktadania ofert;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia oraz budzi watpliwosci
zamawiajacego, 2e przedmiot zamdéwienia nie zostanie wykonany w sposob wiasciwy;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny (za btad w obliczeniu ceny uznaje sie w szczegdlnosci
podanie btednej stawki VAT);

5) nie zostata ztozona i podpisana w sposéb okreslony w niniejszym zaproszeniu;

6) zawiera inne btedy, ktérych poprawienie wplynie w istotny sposob na tres¢ oferty;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych, obowigzujacych przepiséw prawa;

8) oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

13. Informacje koncowe.

13.1. Do niniejszego postepowania maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2024 poz. 1061 z pbin. zm.).

13.2. Zgodnie z art. 70 § 3 ustawy Kodeks cywilny Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢
zmiany lub odwotania warunkow niniejszego zapytania do uptywu terminu skfadania ofert.

13.3. Zmawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza
kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia, Zamawiajgcy mozie
podjaé negocjacje cenowe z Wykonawca, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte, lub kolejnym
wykonawcg, gdy pierwszy nie jest zainteresowany negocjacjami i uchyla sie od zawarcia
umowy w przedmiotowym postgpowaniu.

13.4. Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy wykonawca wybrany do realizagji
zamowienia nie przystgpi do podpisania umowy na realizacje zamoOwienia, zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z kolejnym wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako druga
najkorzystniejsza w rankingu ofert.
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13.5. Zamawiajacy zgodnie z art. 70% § 2 ustawy Kodeks cywilny zobowiazuje sie niezwtocznie
powiadomi¢ na pismie uczestnikdbw postepowania o jego wyniku albo o zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru.

13.6. Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wskazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

13.7. Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

- jawnych podczas otwarcia ofert, tj: nazwe, imiona i nazwiska wykonawcéw,
siedzibe, miejsce prowadzonej dziatalnosci, adres zamieszkania, cene w ztozonej
ofercie; ktore sg jawne na mocy odrebnych przepiséw; dane stanowigce podstawe
wyliczenia ceny ofert.

- Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. z 2022 r.

poz. 1233 ze zm.) ktére wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa

powinny zostac ztozone w odpowiednio wydzielonym i oznaczonym pliku.

13.8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

14. Przewarzanie danych osobowych. Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1i 2 RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

ktorego wartosc nie przekracza kwoty 130.000,00zt

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie”, informuje, ze: '

1. Administratorem Panstwa danych jest Starosta Powiatu Wtodawskiego, adres: al. J.
Pitsudskiego 24, 22-200 Wtodawa, kontakt: tel.: 82 572 56 90, e-mail:
starostwo@powiat.wlodawa.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: inspektor@powiat.wlodawa.pl lub pisemnie na

adres Administratora.

3. Pani/Pana dane osohowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem
prowadzonym z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.).



4, Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 peinych lat
kalendarzowych, liczac od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym nastapito
zakonczenie sprawy {11 lat) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwodw
zaktadowych.

5. Podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww.
Rozporzadzenia w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6Zn. zm.). 6. Pani/Pana dane osobowe
beda ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia administratora, majacym
dostep do danych osobowych i przetwarzajagcym je wylacznie na polecenie
administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa cztonkowskiego.
Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug poczty
mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w zakresie programéw
ksiegowo-ewidencyjnych.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu;
konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

7. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do:

— dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

— w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw
Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego {j. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

8. Osobie, ktdrej dane dotyczg nie przystuguje:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
Rozporzadzenia;

— na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

9. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zgdad od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.
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10. Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzgdzenia, nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy.

11. Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania.

12. 0d dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy
wniesienie zadania, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach
do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w
zatacznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 Rozporzadzenia.

13. W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zadac od osoby, ktdrej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych w
szczegblnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamdwienia.

14. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

15. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktére sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

Zatgczniki: 9 o
1. Zatgcznik nr 1 -Wzdr umowy z zatgcznikami

2. Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy. mer Je




